地球环境实验教学中心

地质实验标本管理规定

本规定所指的标本含地质岩石、矿物手标本、光片、薄片及实验模具等。

1. 实验室管理人员须对新购买和采集的标本数量（套数、总数）、存放地、领用人进行尽可能详细的信息登记。
2.地质标本的存放、领用必须严格遵照《实验室仪器设备管理办法》，严防损坏、丢失。
3. 实验指导教师上课前要对学生进行教育培训，要求学生爱护、珍惜标本，未经培训的学生不得使用标本及实验工具。师生均需爱护实验标本及实验工具，使用时严格遵守操作规程，小心轻放，标本和标本盒一起拿用，用完后必须按照标本、标本盒与标签的对应关系将标本放回原来的位置。对易碎、较小的标本不得刻划。对贵重易损的化石标本不得用手触摸。
4.对使用过程中造成损坏、丢失的必须告知指导教师现场及时登记于实验室运行记录本上，并由指导教师和责任人双方签字确认。凡属责任事故造成标本及实验工具损坏或丢失的，应追究当事人的责任，并按规定予以赔偿。无责任人的，告知使用教师及时增补，并报中心备案。
5.各个实验室标本及实验工具严禁外借，原则上不准带离本实验室。如确因教学，需要转移到其它实验室使用的，需提前书面申请报中心负责人及原实验室使用教师签字同意。转移人为责任人，负责使用后及时归还复位，出现损坏、丢失由其负责赔偿、增补，不得由学生代签代借。同时告知中心值班人员做好登记工作。
6. 指导教师应提前进入实验室做好准备，下课后要求学生整理好标本，发现损毁及时报告。课程结束后由指导教师负责及时将该学期使用过的所有标本清点、整理复位，交给中心，由中心值班人员签字同意接收，没有清点、整理复位的中心拒绝接收。对不配合中心工作给中心管理带来困难的，将情况反映给学院主管领导，此后中心可拒绝给该教师提供服务。
7.使用各实验室标本的教师对该实验室内的标本损毁负责。

8.学生在课后需要进入实验室观察标本的需征得任课教师同意，并遵守管理规定，做好登记。

9.外来人员未经许可不得擅自进入实验室观看和使用标本。
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