地球环境实验教学中心

工作人员岗位职责

从事实验室工作的教师、实验技术人员应遵守如下岗位职责：

1.担任实验教学的工作人员应掌握相关的实验理论、方法和实际操作规程，能根据教学要求和学科发展，开展教学研究。实验技术人员应熟练掌握实验室的各项实验原理和技术，以及实验仪器的使用方法，能维修所在实验室仪器的一些简单故障。各实验室的责任工作人员应经过培训，具备一定的安全知识和技能，负责本实验室的安全工作。
2.实验教师须按照教学计划认真完成实验教学任务，认真授课，悉心指导学生。实验室技术人员必须严格执行安全规程，尽职尽责，并且不断加强业务学习，提高业务水平，紧跟相关学科的发展前沿。
3.对首次进行实验操作的人员必须进行安全教育培训，在掌握各项实验室安全管理办法、基本知识，熟悉各项操作规程后，方可开始实验操作。

4.实验教师须在实验课开始前到达实验室检查实验设备，以保证实验课的正常进行；在实验中要认真讲解、严格要求，及时纠正学生的错误，实验中不允许无故离开实验室，并对实验过程做适当的记录，出现问题及时报告实验中心值班人员。
5.实验技术人员应掌握实验室设备的运行情况，发现仪器设备运行不良时应报告中心主任并立即采取措施。
6.实验完毕实验教师应认真检查数据，批改学生实验报告，并于学期结束前将学生实验考核情况上报给院教学办。
7.实验结束后实验教师应协同值班人员安置好设备，关闭水、电源、门窗，维护好实验室内的清洁卫生；如实反映实验过程中出现的问题，及时向实验中心提出建议和改进意见。
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